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‘TERMO DE REFERENCIA/ PROJIETO BASICO — MT PAR

1. ORGAOQ: MT PARCERIAS S.A. - MTPAR
2. TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO Ne. D03/2018.
3. PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne. 49140/2018.
4. DESCRICAQ DE CATEGORIA DE INVESTIMENTO:
i
| CAPACITACAO () EQUIPAMENTOS DE APOIO () m?;i:gﬁ% ok
| CONSULTORIA =il
f BENS PERMANENTE () JAUDITORIA/ASSESSORIA BENS DE CONSUMO ( )
()

5. AREA DEMANDANTE:
Divisdo de pessoal, patrimdnio, servigos e aquisicdes,

~ 6. OBIETO SINTETICO:
Contratagdo de empresa especializada na locagdo de equipamento de impressdo, copia, digitalizacio e
prestacao de servigo de manutencdo preventiva e corretiva com fornecimento de pegas e suprimentos.

7. JUSTIFICATIVA TECNICA PARA A AQUISICAD:
Faz-se necessaria a contratagao de empresa especializada em prestacio de servico de Outsourcing de impressio

para o desenvelvimento dos trabalhos didrios da MT PAR, haja vista que na data de 26.01.2018, fora solicitada
a devolugdo das 03(trés) impressoras locadas pela SEGE_S. hoje utilizadas pela empress, deixando-a descoberta

dos servicos,
8. ESPECIFICACAD DO OBJETD
ITEM ESPECIFICACAQ UNID QUANT VALOR ‘VALOR
UNITARIO TOTAL
MULTIFUNCIONAL
MONOCROMATICO LASER/LED

01 PEQUENOC PORTE C/ | PAGINAS/ MES | 216.000 0,12 R$25.920,00
SUPRIMENTOS E ASSISTENCIA
TECNICA EXCETO PAPEL
MULTIFUNCIONAL  LASER/LED
COLORIDA PEQUENO PORTE C/ PAGINAS/

02 | SUPRIMENTOS E ASSISTENCIA an 16.800 L15 R%19.320,00
TECNICA EXCETO PAPEL |
DIGITALIZACAO A4 c/

03 SUPRIMENTOS E ASSISTENCIA | MES/PAGINAS | 216.000 0,10 RS 21.600,00
TECNICA EXCETO PAPEL

TOTAL: 66.840,00 (Sessenta e seis mil, oitocentos e quarenta reais)
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9. FORMA DE ENTREGA DOS BENS/EXECUCAO DO SERVICO:

9.1. O objeto sera recebido pela unidade requisitante, provisoriamente, consoante o disposto no artigo 73, inciso

Il, da Lei federal n® 8.666/33.

9.2, Se a qualidade do servigo executado ndo corresponder as especificacBes do objeto do Termo de Referéncia,

aguele sera devolvido, aplicando-se as penalidades cabiveis.

5.3, Se, durante o prazo de vigéncia do contrato, o servico e/ou equipamentos entregues apresentar quaisquer

alteraches que impecam ou prejudiguem sua utilizacdo, desde que isto ndo represente culpa dos agentes do MT
PAR, este estabelecera o prazo em gue a detentora devera providenciar a substituicdo, por sua conta e risco.

10. PRAZO DE ENTREGA DOS BENS/EXECUCAO DO SERVICO:

10.1 Os equipamentos deverdo ser entregues na sede da MT PARCERIAS S/A no prazo de até 02 (dois dias) uteis
contados da data ciéncia da Ordem de Fornecimento.

10.2 Os servicos de manutencdo deverao ser executados em até 24 horas contados da data de ciéncia da Ordem
de servico.

11. LOCAL DE ENTREGA DO5 BEHS!E!EICU(,‘.&D:
11.1. Os produtos sero entregues na sede da MT PARCERIAS S5/A, h::r.al%zal_;ia na Avenida Dr, Helio Ribeiro N2
525 - 52 Andar. Edificio Helbor Dual Business Alvorada. Cep: 78048-250 - Cuiab3 - Mato Grosso.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
12.1 Executar diretamente o objeto deste Termo de Referéncia, sem transferéncia de responsabilidade ou
subcontratagdes ndo autorizadas pela CONTRATANTE;
12.2 Aceitar, nas mesmas condigBes contratuais, acréscimos ou supressies que se fizerem necessarias, até 25%
{vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, devendo as supressdes acima desse valor ser
resultantes de acordo entre as partes; —
12.3 Manter, durante toda 3 execucdo do contrato, compatibilidade com as ebrigacdes assumidas e todas as
condigbes que culminaram em sua contratacao;
12.4 Responder por gualguer prejuizo gue seus empregados ou prepostos causarem so patrimdnio da
CONTRATANTE ou a terceiros, em virtude de acio ou omissdo, culposa ou dolosa, procedendoimediatamente
aos reparos ou as indenizacbes cabivels e assumindo o dnus decorrente;
12.5 Disponibilizar ac setor competente, telefones, fax, e-mail e outros melos de contato para atender as
requisicbes;
12.6 Responsabhilizar-se integraimente pelo servico fornecido, nos termos da legislacao vigente;

= 12.7 Acatar a fiscalizacdo do servico contratado, realizada pelo Fiscal do Contrato, que devers ter suas
solicitagBes atendidas imediatamente;
12.8 Responsabilizar-se por eventuais paralisacSes dos servicos por parte dos seus empregados, sem repasse de
gualguer dnus a CONTRANTE, para gque nao haja interrupgdo dos servigos prestados;
12.9 executar o fornecimento dentro dos padries estabelecidos pela MT PARCERIAS S/A, de acordo com o
especificado nesta TR que fara parte do instrumento contratual, responsabilizando-se por eventuais prejuizos
decorrentes do descumprimento de gualguer cldusula ou condigdo estabelecida,
12.10 comunicar antecipadamente a data e horarioc da entrega, ndo sendo aceitos os equipamentos gue
estiverem em desacordo com as especificacdes constantes deste instrumento, nem quaisquer pleitos de
faturamentos extraordinarios sob o pretexto de perfeito funcionamento e conclusdo do objeto contratado.
12.11 prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Orgao/Entidade, cujas reclamages se obriga a
atender prontamente, bem como dar cidncia a MT PARCERIAS 5/A, imediatamente e por escrito, de qualguer
anormalidade que verificar quando da execu¢ao do contrato;
12.12 prover todos o5 meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do fornecimento, inclusive
considerados os casos de greve ou paralisagdo de qualquer natureza;
12.13 a falta de quaisquer dos equipamentos, ndo poderd ser alegada como motive de forga malor para o atrasg,
ma execucao ou inexecucdo dos servigos objeto deste contrato e ndo & eximira das penalidades a que esta
sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais condigdes estabelecidas; =
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12.14 comunicar imediatamente 3 MT PARCERIAS S/A qualguer alteracdo ocorrida no enderego, conta bancaria
e outros julgdveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

12.15 respeitar e fazer cumprir a legislagdo de seguranca e saude no trabaltho, previstas nas normas
regulamentadoras pertinentes;

12.16 fiscalizar a perfeito cumprimento do fornecimenta a que se obrigou, cabendo-lhe, integraimente, os onus
decorrentes. Tal fiscalizacdo dar-se-a independentemente da que sera exercida pelo Orgdo/Entidade.

12.17 indenizar terceiros e/ou o Orgdo/Entidade, mesmo em caso de auséncia ou omissao de fiscalizacao de sua
parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a contratada adotar todas as medidas preventivas,
com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e 3s disposigfes legais vigentes;

12.18 Emitir relatdrio dos equipamentos entregues no periodo, contendo data, n.2 NF, Orgdo/Local de Entrega,
responsavel pelo recebimento e outras informagbes necessarias ao controle dos equipamentos entregues;
12.19 Entregar os produtos no local indicado pela contratante.

13, DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
13.1 Cumprir com todos os compromissos financeiros assumidos com a empresa, apos a contratacao do servico
requisitado;

~ 13.2 Notificar, formal e tempestividade, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no cumprimento
do contrato;
13.3 Fiscalizar o contrato por meio de servider formalmente designado pela MT PARCERIAS 5/A/UNIDADES;
13.4 Proporcionar todas as facilidades indispensaveis 3 boa execucdo das obrigagSes contratuais, inclusive
permitindo ao pessoal da CONTRATADA, acesso 3o local da realizagdo do servico, desde que observada as
normas de Seguranca;
135 Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacorda com as obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA,

14, DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:
14.1 O pagamento sera efetuado pelo CONTRATANTE em favor da CONTRATADA mediante ordem bancaria a
ser depositada em conta-corrente, no valor correspondente. A data sera fixada de acordo com a legislacdo para
pagamento vigente no ambito do Estado de Mato Grosso, em especial o Decreto n2 11 de 27 de janeiro de 2015
e alteracio pelo Decreto n® 85 de 05 de maio de 2015, apds a apresentacdo da nota fiscal/fatura devidamente
atestada pelo fiscal do CONTRATANTE.
14.2 O pagamento serd efetuado a CONTRATADA ate o 302 (trigésimo) dia da apresentacdo da Nota Fisca |fFatura
devidamente atestada pelo seu recebimento.
143 A liberacdo do pagamento ficard condicionada a apresentacdo dos seguintes documentos:
= Prova de regularidade junto a Fazenda Estadusl, expedida pela 5Secretaria de Estado de
Fazenda da sede ou domicilio do credor prevista no art. 12, alinea "a" do Decreto Estadual n® 8.199 de
16 de outubro de 2.006;
= Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS) prevista no art. 12, alinea "¢ do Decreto Estadual n® 8.199 de 16 de outubro de 2.006;
Ill = Certid3o Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT
144 A MT PARCERIAS S/A ndo efetuara pagamento de titulo descontado ou por meio de cobranga em banco,
bem comao, os que foram negociados com terceiros por intermédio da operacdo de factoring,
145 Todo e qualquer pagamento serd efetuado diretamente a CONTRATADA, na forma estabelecida nos
Subitens anteriores, eximindo-se a terceiros, por titulos colocados em cobranga, descontos, ficando
estabelecido que, em hipatese alguma, aceitard tais titulos, os'quais serdo devolvidos INCONTINENTI, a pessoa
juridica que os houver apresentado.

15. DA GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA:

15.1 A assisténcia técnica corrstiva efou preventiva sera realizada mediante chamado do CONTRATANTE & tem
por finalidade corrigir falhas em qualquer parte do equipamento e realizagBo de ajustes necessarios, incluindo
a substituicdo de pecas e reposicdo de suprimentos,
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15.2 O témpo para atendimento do chamado é de 24h da sua abertura da chamada.

16. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO:

15.1. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo servidor da MT PAR designado mediante
portaria, que devera acompanhar, fiscalizar em conformidade com o Art. 67 da Lei 8.666/93 visando 2
observancia do fiel cumprimento das exigéncias contratuais e encaminhar & Divisdo de Pessoas, Patriménio,
Servigos e Aquisigbes, os relatdrios para os procedimentos de pagamentos das faturas.

16.2, A acdo da Fiscalizagdo ndo atenua ou exime a empresa contratada de sua total e exclusiva responsabilidade
sobre a aguisicdo e petos danos causados ao contratante ou a terceiros.

17. DA VIGENCIA DO CONTRATO:
17.1 0 prazo da contratagao sera de 12 {doze) meses, adstrito a vigéncia dos respectivos créditos arcamentarios.

18. DAS SANCOES:

18.1 A CONTRATADA que descumprir quaisquer das condigBes deste instrumento ficara sujeita as penalidades
previstas nos artigos 86 e 87 da Lei n. 8.666/23 e artigo 72, da Lei n. 10520/2002, assegurado ¢ contraditorio e
a ampla defesa;

18.2 Quanto ao atraso, apos a convocacao oficial, para assinatura da ordem de fornecimento:

a) Atraso de até 02 (dois) dias Uteis, multa de 2 % (dois por cento), sobre o valor da nota de empenho
se for entrega parcelada e sobre o valor da ordem de fornecimento se for entrega dnica;

b} A partir do 22 (terceiro) dia Otil até o limite do 52 (quinto) dia Gtil, multa de 4% (guatre por centa),
sobre o valor da nota de empenho se for entrega parcelada e sobre o valor da ordem de fornecimento se for
entrega Unica, caracterizando-se a inexecucio total da obrigagio a partir do 69 (sexto) dia Gtil de atraso,
sujeitando-se as penalidades legalmente estabelecidas.

18.3 Em caso de descumprimento das condicfes estabelecidas ou ndo veracidade das informaces prestadas, a
Contratada, garantida prévia defesa, estara sujeita &s seguintes penalidades, sem prejuizo das demais
relacionadas no art. 87 da Lel n® 8.666,/93:;

| —adverténcia, nos casos de irregularidades de pequena monta;

Il = multa de 0,5 % (zero virgula cinco por cento) sobre o valor da nota fiscal/fatura, por dia de atraso no

prazoc proposto para entrega do Bem, ficando limitado este percentual em 10% (dez por cento).

Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias considerar-se-3 rescindido 2 contratagio;

i —multa de 2 % (dois por cento) sobre o valor da contratacio por infracio de qualquer outra Clausula

deste Edital, que sera dobrada em caso de reincidéncia;

IV =suspensao do direito de licitar e contratar com a Administracdo pelo prazo de até 02 (dois) anos.
18.4 A recusa injustificada da Contratada em assinar o Contrato ou instrumento equivalente, no prazo de 05
(cinco) dias Oteis apds & convocacao oficial, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando-se as penalidades legalmente estabelecidas.

18.5 O licitante que ensejar o retardamento da execugdo do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar
na execugdao do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracio falsa ou cometer fraude fiscal,
garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, ficard impedide de licitar e contratar com a
Administracdo pelo prazo de até cinco anos ou enquanto perdurarem os motives determinantes da punicdo.
18.6 A multa, eventualmente imposta 3 Contratada, serd automaticamente descontada da fatura a que fizer jus,
acrescida de juros moratdrios de 1% (um por cento) ao més, Caso a Contratada ndc tenha nenhum valor a
receber da MT PARCERIAS 5/A, ser-lhe-a concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados de soa intimagao,
para efetuar o pagamento da multa. Apds esse prazo, ndo sendo efetuado o pagamento, seus dados serdo
encaminhados ac Orgdo competente para que seja Inscrita na divida ativa do Estado, podendo, ainda a
Administrac3o proceder 2 cobranga judicial da multa.

18.7 As penalidades aplicadas so poderdo ser relevadas na hipétese de caso fortuito, forga maior, devidamente
Justificadz e comprovada, a juizo da Administracdo.

18.8 As sancbes previstas poderdo ser aplicadas, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 05 (cinco) dias Gteis a contar do recebimento da notificaco.
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18.9 No caso de aplicacio de penalidades, a MT PARCERIAS S/A deve informar a Secretaria de Estado de Gestao
- SEGES/MT, para providéncias quanto ao registro no Cadastro Geral de Fornecedores do Estado.

18.10 As multas previstas nesta se¢3o n3o eximem a Contratada da reparagdo dos eventuais danos, perdas ou
prejuizos que seu ato punivel venha causar a MT PARCERIAS S/A.

18.11 Constatado que a Contratada contrariou a norma estabelecida no art. 96 da Lei n? 8. 666/93, respondera
criminalmente pelos atos praticados devendo a Administrag3o fazer a devida Representagao junto ao Ministerio
Piblico Estadual.

19. DOTACAO ORCAMENTARIA

Unidade Orcamentaria: 20501

Fonte: 100

Projeto/Atividade: 2007

Elemento de Despesa: 44,9039

valor: RS 66,840,00 (Sessenta e seis mil, oitocentos e quarenta reais)

23, DA RESPONSBILIDADE PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA E DEMAIS DOCUMENTOS ANEXADO
AOS AUTOS:

Declaro estar ciente de todas as implicagies administrativas, civeis e criminais pelas informagdes
prestadas no presente Termo de Referéncia e em relagdo a elas assumimos de forma solidaria a
responsabilidade.

TR Elaborado por: Validac3o e aprovacdo do responsavel pela unidade

. solicitante:
bty
oast

me e carimbo

Em:lq J"OE jmxl Em: lo\jf-n

24. DA AUTORIZACAO PARA O PROSSEGUIMENTO DA AQUISICAO/CONTRATACAO DE BENS E/OU SERVICOS:

Considerando a assuncido de responsabilidade por todas as informagbes prestadas pela equipe acima
identificada, tendo o declarante aﬂmaﬁn e com fundamento no artlgo 38 da Lei 8. EEE,-’BE AUTORIZO o
procedimento desta licitacdo, : sbeervad : Nroce
consecucdo do objeto.

Por oportuno, ressalto que os documentos para a instrugio deverdo ser anexados nos autos oportunamente,
conforme dispde as legislacBes (federal e estadual) vigentes e aplicaveis ao caso.

Cuiaba-MT, A}G‘i de YW S de2018,
\

?relar Administrative
rdenadora de Despesas
{Partaria n® 003/2018, publicada no D.O.E de 09/01/2018)
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